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VEOLIA AGUAS DEL ARCHIPIELAGO S.A.S ESP
C & R T buP 200G

Que la sefiora CANDELARIA MARIA CANTILLO ORREGO, identificada con cédula
de ciudadania N0.40.990.646 de San Andrés |, laboro en nuestra empresa desde el
10 de Septiembre de 2009 hasta el 30 de enero del 2016, desempefiando el cargo de
Administradora de documentos, con un contrato a término fijo y desempefiando las
siguientes funciones:

v Ejecutar los procedimientos a su cargo y aportar mejoramientos que estén a su

alcance en pro de cumplir con la politica de Gestion Integral de la empresa.

v Llevar control adecuado y estricto sobre la documentacion que entra y sale de la
empresa.

v Clasificar y distribuir la informacién de acuerdo a las normas establecidas dentro
del manual de procesos y procedimientos.

Vigilado por

v Informar a la Gerencia General y al Gerente de Area sobre la correspondencia
especial que llega a la Empresa y que requiere tramite urgente.

v Desarrollar las demas funciones implicitas dentro del manual de procesos y
procedimientos de la oficina de administracion de documentos incluyendo estricto
control sobre los registros y el archivo de la Empresa.

v Participar en todas las actividades que se programen en materia de Salud
Ocupacional que lo vinculen directamente y emitir sugerencias para el

mejoramiento de las mismas.

Hacer uso efectivo y eficiente de los recursos suministrados por la empresa para la

conservacion de la salud fisica y mental de cada uno.

Informar al jefe inmediato sobre las anomalias ocurridas en el area que afecten o

puedan afectar el desarrollo normal de las actividades de la empresa.

Veolia Aguas del Archipiélago S.A.S. E.S.P
Avenida Los Libertadores Carrera 3A # 2A - 56
San Andrés Isla- Colombia,Tél.+60 8-5124400
www.veolia.com.co/sanandres/




Las demas funciones que sean asignadas por el gerente Administrativo y financiero
o el gerente general de acuerdo con la naturaleza y el area de desempefio del
cargo.

v Participar en todas las actividades que se programen en materia de salud en el

trabajo que lo vinculen directamente y emitir sugerencias para el mejoramiento de

las mismas.

Se expide el siguiente certificado para tramites con el Interesado,

Dado en San Andrés Isla, a los veinticuatro (24) dias del mes de Enero del 2024.

Atentamente
VEQ nxuu\DEL N

. NDRA GARCIA
Jefe de Gestion Humana
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TRANSMARINE AND LOGISTIC S.A.S.
NIT.  900.394.905-5

HACE CONTAR QUE:

La sefiora CANDELARIA MARIA CANTILLO ORREGO, identificada con cédula de ciudadania ndmero
40.990.646 expedida en San Andrés, Isla, tuvo un contrato de Servicio con la empresa, desde el 01
de noviembre de 2019 hasta e30 de marzo de 2020, desempefidndose como asesor Especialista en
Sistema de Gestion documental por valor de $ 11.050.000.00, (ONCE MILLONES CINCUENTA MIL
PESOS MCTE).

Esta certificacion se expide a solicitud del interesado, en San Andrés Isla, a los Catorce (14) dias del
mes de octubre del afio 2021.

Atentamente,

ELIS ACOSTA MEZA

Departamento de Recursos Humanos
TRANSMARINE AND LOGISTIC S.A.S.

Proyecto: NAM

VIGILADO
SuperTransporte
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GOBERNACION
Departamento Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina

Resersa 3¢ Bioofora Secaftoses

Nit: 892.400.038-2

LA SECRETARIA DE PLANEACION DEL DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO
DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SAN CATALINA

CERTIFICA:

Que de acuerdo a los archivos que reposan en esta secretaria, la sefiora CANDELARIA
CANTILLO ORREGO identificado con la cedula N°40.990.646, expedida en San Andrés
Islas, presto sus servicios de Apoyo a la secretaria de planeacion como consta en el
contrato relacionado a continuacién:

Contrato de Apoyo a la Gestion N° 2759 de 2019, Con plazo de ejecucién de un mes, con
fecha de inicio de 29 de noviembre al 29 de diciembre 2019.

Prestar sus servicios de Apoyo a la gestidon para la secretaria de Planeacién con el
siguiente Alcance: 1) Apoyar en la realizacién de actividades logisticas propias de la
dependencia. 2) Apoyar en la digitalizacién de documentos de la dependencia. 3) Recibir,
radicar, clasificar y distribuir la correspondencia y documentos tramitados en la
dependencia de acuerdo con las prioridades e instrucciones recibidas. 4) Efectuar las
labores de mensajeria interna y externa que le sean solicitadas por la dependencia para
el buen funcionamiento de la entidad. 5) Avisar de manera inmediata a quien corresponda,
*obre los inconvenientes presentados en la entrega o recepcién de la correspondencia a
fin de aplicar las correcciones respectivas. 6) Llevar el registro escrito de la
carrespondencia por €l tramitada, tanto de la recibida como de la distribuida, para su
posterior control. 7) realizar las notificaciones de los tramites pertinentes a la secretaria, y
Llevar el registro propio. 8) Apoyar en la aplicacién de los principios y técnicas de gestién
documental para la clasificacion, codificacion, organizacién y control de los documentos y
archivos que se le asigne, 9) Apcyar al Coordinador designado de la oficina de archivo y
correspondencia de la Entidad en la capacitacion a funcionarios encargados en el manejo
de los archivos de gestion de las dependencias cuando asi le sea requerido.10) Las demas
que sudan de la dependencia o le sean asignadas por el Secretario de Planeacién.

El presente certificado se expide a solicitud del interesado, en San Andrés Islas, a los
Dieciséis (16) dias del mes de Marzo 2020.

BA@&P/ TAYLO] J

Secretario de Planeacion

PROYECTO: JOSEFA
REVISO: BTAYLOR

Cra. 1°. Av. Francisco Newball, Edificio CORAL PALACE
PBX (8)5130801 Telefax 5123466
Pagina Web: www. sanandres.gov.co

San Andrés Isla, Colombia
1700-63.08 - VV:02




ASESORIAS Y CONSULTORIAS ISLAND
CENTER LTDA - Nit. 900.195.576-1 MSMM

LA ASISTENTE ADMINISTRATIVA DE
ASESORIAS Y CONSULTORIAS
ISLAND CENTER LTDA

HACE CONTAR QUE:

La sefiora CANDELARIA CANTILLO ORREGO, identificada con la Cédula de
Ciudadania No. 40.990.646, sc cncucntra vinculada con nucstra cmpresa desde ¢l primero
(Iro) de febrero de dos mil dieciséis (2016) a la fecha inclusive, mediante varios contratos a
termino fijo desempenandose en el cargo de SISTEMA GESTION DOCUMENTAL, con
una asignacion salarial de tres millones trescientos sesenta mil pesos ($ 3.360.000.00)

para laempresa de Energia del Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa Catalina
EEDAS S.A. ES.P.

Se expide el presente certificado, en San Andrés Isla, a los veintinueve (29) dia del mes de
julio del afio dos mil veinticuatro (2024).

Atentamente,

Teléfonos: Celular 315261086é

e-mail: island_center@hotmail.com
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ASESORIAS Y CONSULTORIAS ISLAND
CENTER LTDA - Nit. 900.195.576-1 ‘;::%ES l an C enter...

LA ASISTENTE ADMINISTRATIVA DE
ASESORIAS Y CONSULTORIAS
ISLAND CENTER LTDA

HACE CONTAR QUE:

La sefiora CANDELARIA CANTILLO ORREGO, identificada con la Cédula de
Ciudadania No. 40.990.646, se encuentra vinculada con nuestra empresa desde el primero
(1ro) de febrero de dos mil dieciséis (2016) a la fecha inclusive, mediante varios contratos a
término fijo desempefiandose en el cargo de COORDINADOR DEL SISTEMA GESTION
DOCUMENTAL, con una asignacién salarial de tres millones cuatrocientos noventa y
cuatro mil cuatrocientos pesos ($ 3.494.400.00) para la empresa de Energia del
Archipiélago de San Andrés Providencia y Santa Catalina EEDAS S.A. E.S.P.

Se expide el presente certificado, en San Andrés Isla, a los dos (02) dia del mes de junio del
afio dos mil veinticinco (2025).

Atentamente,

Avenida Newball, Edificio Cdmara de Comercio, Oficina 403
Teléfonos: Celular 3152610869
e-mail: island_center@hotmail.com



INFOTEP’

VAF.TH-05.02-104

EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO CON FUNCIONES DE TALENTO HUMANO
DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL
INFOTEP DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA CATALINA

CERTIFICA

Que CANDELARIA CANTILLO ORREGO, identificada con cédula de ciudadania nimero
40.990.646 expedida en San Andrés Islas, ha laborado como Docente de Horas Catedra,
en esta Institucion como se relaciona a continuacion:

e Resolucion 097 del 25 de julio y la modificacién resoluciéon 109 del 13 de agosto
de 2024. Periodo del 29 de julio al 29 de noviembre de 2024. Dictando 144 horas
de la asignatura Aspectos Legales De La Documentacion.

Para constancia se firma en San Andrés Isla, a los cinco (05) dias del mes de diciembre del
afio dos mil veinticuatro (2024).

JAIME EDUARDO JIMENEZ ASIS
Profesional de Talento Humano

Proyecté: JEFE/ Profesional de Talento Humano
Revis6: MMMH/ Vicerrector Administrativo y Financiero

Av. Colombia, Barrio SarieBay. San Andrés Islas, Colombia | Nit: 892400461-5 | Teléfonos: (57. 8)
5121350 - 51266 07 | Fax: 512 57 70 | Email: info@jinfotepsai.edu.co | www.infotepsai.edu.co |
Vigilada MinEducacion




*, INFOTEP

San Andrés y Providencia EducaCién

VAF.TH-05.02-307
EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO CON FUNCIONES DE TALENTO
HUMANO DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL INFOTEP DE SAN ANDRES, PROVIDENCIA Y SANTA
CATALINA

CERTIFICA

Que CANDELARIA MARIA CANTILLO ORREGO identificado con cédula de
ciudadania nimero 40.990.646 expedida en San Andrés Isla; ha laborado como
Docente de horas de Catedra en esta Institucion como se relaciona a continuacion:

e Resolucion 146 de 29 de julio de 2025 periodo del 11 de agosto al 12 de
diciembre de 2025 segundo semestre dictando 108 horas de la asignatura
Documentacion y manejo de la informacion.

Para constancia se firma en San Andrés Isla, a los veintitrés (23) dias del mes de
diciembre del afio dos mil veinticinco (2025).

JAIME EDUARDO JIMENEZ ASIS
Profesional de Talento Humano

Av. Colombia, Barrio Sarie Bay. San Andrés Islas, Colombia / Nit: 892400461-5
Teléfonos: (608) 5121350 - 5126607 / Fax: 5125770 / Email: info@infotepsai.edu.co

https://infotepsai.edu.co ﬁ @infotepsai

Vigilada MinEducacion



